
山东文化产业职业学院

学生校外集体活动管理办法

第一章 总则

第一条为规范我校学生校外集体活动管理，保障学生人身

财产安全，维护学校正常教学生活秩序，根据教育部《普通高

等学校学生安全教育及管理暂行规定》和《学生伤害事故处理

办法》有关精神，结合我校实际，特制定本办法。

第二条本办法所指的学生校外集体活动指组织达到 30 人

或多于 1个建制班级的学生校外集体进行的参观、访学、文艺、

体育、社会实践、志愿服务等活动。不包括学校教学计划规定

的实习、实践等教学活动。

第三条组织学生校外集体活动要坚持审批行动制，未经申

请和审批，任何单位和个人不得擅自组织学生外出参加校外集

体活动。违反者承担一切责任和后果，触犯法律的要承担法律

责任。

第四条校外集体活动坚持“谁组织、谁负责”，“谁的人、

谁负责”的工作原则。

第二章 活动管理



第五条组织学生校外集体活动要坚持安全、就近、健康原

则，不得组织与学生年龄和身心发展不符的活动，不得组织学

生参加营利性、商业性活动。

第六条学生校外集体活动坚持“安全第一”原则，学生校

外集体活动需要组织单位认真研究，必要时安排人员到活动现

场进行踩点，落实“定组织、定人数、定路线、定范围、定责

任”五项措施。外出活动前，组织者要对学生进行集中专项安

全教育，明确提出注意事项，防止意外事故发生。

第七条组织学生校外集体活动要注意安全，需要乘搭车船

等交通工具的,须选用正规专业客运单位合法的车船;需要通

过旅行社组织的,必须选择实力强,资质信誉好的旅行社,并与

交通部门或旅行社签订议,明确双方的安全责任。

第八条各单位必须按照申请内容开展活动，不得随意改变

活动的形式和扩大活动的规模及范围等。未经学校批准，不得

组织学生到活动地附近或途中风景区参观，游玩。

第九条恶劣天气不适合出行或存在其它安全隐患情况下，

不准组织学生进行校外集体活动；已批准的，一律自动取消并

报学生处或研究生院备案。

第三章 审批管理

第十条校外集体活动由组织单位履行报批、备案手续。学

院组织的学生校外集体活动由组织学院审批后，报学生工作处、



审核、备案。上级部门和学校相关部门组织或承办的活动，首

先由相关部门同学生所在学院沟通，后由相关部门报批。

第十一条学生参加校外集体活动依据规模进行审批管理。

参与学生 30人以下的由学院审批；参与学生达到 30人或 1个

建制班的组织单位审批后，报学学生工作处审核、备案；达到

100 人或 1 个建制年级的，由学生工作处审核后，报请主管校

领导审批。

第十二条校外集体活动严格执行申报审批程序。学生校外

集体活动由组织者提前 3 个工作日向学生学生工作处提交《山

东文化产业职业学院学生校外集体活动审批表》（一式二份），

明确活动负责人、活动具体方案和安全应急预案。

第四章 应急处置与责任追究

第十三条校外集体活动必须有带队教师。带队教师是学生

安全责任人，须全程跟随，加强巡视和监控，发生事故或遇突

发情况，必须要采取应急措施及时处置，并向有关领导和部门

及时汇报。

第十四条严肃事故责任追究制度。对于学生校外集体活动，

一定要细致安排好各个环节的安全工作，对因玩忽职守造成事

故者，要严肃追究有关人员的责任。

第五章 附则



第十五条本办法由学院工作处负责解释，自发布之日起实

施。
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