
山东文化产业职业学院

学生公寓卫生管理制度

按照《山东省高等学校标准化学生公寓标准》的要求，

为了创造一个干净整洁、温馨舒适的学习、生活环境，特制

订本制度。学生公寓的卫生，由学生工作处和各二级学院学

生管理部门负责。

一、学生宿舍卫生

学生宿舍内部的卫生由住宿学生具体负责，各二级学院

负总责。

1.每个宿舍设一名舍长，住宿学生轮流值日打扫室内卫

生，舍长要对本宿舍卫生负责。

2.各宿舍要在舍长的带领下，按照学校《学生公寓管理

制度》、《学生宿舍内务卫生标准》等规定，坚持每天进行认

真地打扫、整理，做到床面平整、物品摆放有序、室内干净

清洁、空气清新无异味。

3.宿舍内的垃圾不得乱放、乱倒，要按照要求收集送到

指定的地方或送进垃圾道，并做到当日垃圾当日清理。

4.宿舍卫生间要重点打扫，保持干净清洁，便坑要随时

冲刷，减少异味，勿向便坑内投放任何废弃物，以防止堵塞，

影响使用。

二、公寓公共区域的卫生



公寓公共区域的卫生由物业负责。

1.学生公寓设立卫生保洁组，由公寓管理员任组长，公

寓保洁员具体负责学生公寓公共区域的卫生保洁工作。

2.公寓保洁员要认真执行公寓公共区域的卫生保洁标

准

公寓保洁员要每天二次保质保量完成打扫和拖擦楼道、

走廊、楼梯等区域的任务，及时清理公寓公共区域的垃圾，

冲刷洗手间、厕所等；每周至少擦拭门窗玻璃、墙裙、楼梯

扶手、窗台等一次，保证楼道、楼梯及公共卫生间干净、无

垃圾，楼梯扶手、窗台无尘，墙裙无印迹，空中无灰网。

物业要每天清理公共环境区内的垃圾、路面上的杂草和

尘土，保证公寓区内干净、清洁；冬季要负责清扫主要道路

上的积雪。

3.要时刻保持楼内环境清洁，经常教导学生讲究和保持

卫生，养成良好的卫生习惯。

4.节约用水，不得使用常流水冲洗拖把，做到随用随开，

不用即关水龙头。对损坏的水龙头要及时报修更换，避免跑、

冒、滴、漏浪费水资源。

5.公寓值班室、入楼门厅和楼门口等处的卫生由公寓值

班员协助清扫，要每天至少清扫一次。值班室必须整洁明亮，

不准堆放杂物，地面、墙壁的卫生要求与学生宿舍一样。

6.公寓管理员要对本辖区的公寓公共卫生负责，加强督

导、检查，指导保洁人员搞好公寓的环境卫生工作，发现问

题，要及时处理，并督促限期整改。每周要召开一次卫生总



结会，公布上周的卫生情况，研究当前卫生工作重点，部署

下周的卫生工作。

三、加强对宿舍卫生和公共卫生的监督、检查及指导

公寓楼管会应每周召开工作例会，总结上周工作，布置

本周工作，对公寓楼中存在的内务及安全等问题，研究制订

解决的措施或办法。

四、学生宿舍检查

各二级学院要对本二级学院学生宿舍的内务卫生负责，

各二级学院每月至少召开一次卫生通报会。各二级学院辅导

员要经常深入学生公寓，检查学生宿舍的内务情况，分析出

现问题的原因，制定整改措施，部署下阶段的卫生工作。

五、学生工作处对学生宿舍内务进行不定期抽查

学生工作处要不定期抽查各二级学院学生宿舍内务，每

月通报学生宿舍内务情况，对不达标宿舍提出限期整改意见。

六、评比卫生保洁先进楼座

学生工作处每月评选卫生保洁先进楼座，予以通报表彰。

七、优秀宿舍评比

各二级学院开展宿舍评比活动并予以通报表彰。对脏、

乱、差的宿舍，通报二次仍不达标的，给予通报批评，直至

给予校纪处分，并取消责任人一切评先评优资格。
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